
遂宁市商务局“四个服务”事项清单

序号

责任科
室（科
级事业
单位）

履职事项 工作事项名称 工作事项类别 责任人 备注

1 市场运行
秩序科

牵头负责本系统
审 批 便 民 服 务
化、商务稽查执
法；负责商务行
政执法工作的指
导和监督，审核
重大行政处罚决
定

对零售商或者供应商违反公平交
易规定的行政处罚

行政执法类
（行政处罚）

粟华君、龙科
霖、向欣

流程图 1



序号

责任科
室（科
级事业
单位）

履职事项 工作事项名称 工作事项类别 责任人 备注

2 对单用途商业预付卡发卡企业未

按规定办理备案的行政处罚

行政执法类

（行政处罚）

粟华君、龙科

霖、向欣
流程图 1

3
对单用途商业预付卡发卡企业或售

卡企业违反发行与服务相关规定的

行政处罚

行政执法类

（行政处罚）

粟华君、龙科

霖、向欣
流程图 1



序号

责任科
室（科
级事业
单位）

履职事项 工作事项名称 工作事项类别 责任人 备注

4
对单用途商业预付卡发卡企业违

反资金管理及业务报告相关规定

的行政处罚

行政执法类

（行政处罚）

粟华君、龙科

霖、向欣
流程图 1

5

对单用途商业预付卡集团发卡企

业、品牌发卡企业和规模发卡企业

未建立业务处理系统，发生重大或

不可恢复的技术故障，造成重大损

失的行政处罚

行政执法类

（行政处罚）

粟华君、龙科

霖、向欣
流程图 1

6
对零售商促销行为违反《零售商促

销行为管理办法》相关规定的行政

处罚

行政执法类

（行政处罚）

粟华君、龙科

霖、向欣
流程图 1

7
对市场经营者违反《商品现货市场

交易特别规定（试行）》相关规定

的行政处罚

行政执法类

（行政处罚）

粟华君、龙科

霖、向欣
流程图 1

8 对违反《生活必需品市场供应应急

管理办法》相关规定的行政处罚

行政执法类

（行政处罚）

粟华君、龙科

霖、向欣
流程图 1

9 对主办方展会期间知识产权保护

不力的行政处罚

行政执法类

（行政处罚）

粟华君、龙科

霖、向欣
流程图 1



序号

责任科
室（科
级事业
单位）

履职事项 工作事项名称 工作事项类别 责任人 备注

10 直销企业服务网点核查
行政执法类

（行政检查）

粟华君、龙科

霖、向欣

流程图 2
（暂停）

11 直销企业服务网点方案审查
其他类

（其他行政权力）

粟华君、龙科

霖、向欣
流程图 3

12 零售商促销备案
其他类

（其他行政权力）

粟华君、龙科

霖、向欣

流程图 4
法定办结时

限：5个工

作日

承诺办结时

限：1个工

作日

13 单用途商业预付卡发卡企业备案
其他类

（其他行政权力）

粟华君、龙科

霖、向欣

流程图 5
法定办结时

限：20个工

作日

承诺办结时

限：3个工

作日

14 流通产业

发展科

拟订全市流通行

业发展相关政策

措施，促进市场

对商场、超市等公共场所不采取有

效禁烟措施的行政处罚

行政执法类

（行政处罚）
王雪颖 流程图 1



序号

责任科
室（科
级事业
单位）

履职事项 工作事项名称 工作事项类别 责任人 备注

主体发展

15 对违法经营美容美发业务的行政

处罚

行政执法类

（行政处罚）
唐瑜

流程图 1

16 对违反《洗染业管理办法》相关规

定的行政处罚

行政执法类

（行政处罚）
唐瑜

流程图 1

17 对违反《家电维修服务业管理办

法》相关规定的行政处罚

行政执法类

（行政处罚）
唐瑜 流程图 1

18 对家庭服务机构违反经营规范的

行政处罚

行政执法类

（行政处罚）
唐瑜 流程图 1

19
对家庭服务机构未按要求订立家

庭服务合同、拒绝家庭服务员获取

家庭服务合同的行政处罚

行政执法类

（行政处罚）
唐瑜 流程图 1

20 对家庭服务机构未按要求建立工

作档案、跟踪管理制度的行政处罚

行政执法类

（行政处罚）
唐瑜

流程图 1



序号

责任科
室（科
级事业
单位）

履职事项 工作事项名称 工作事项类别 责任人 备注

21 对家庭服务机构未按要求提供信

息的行政处罚

行政执法类

（行政处罚）
唐瑜

流程图 1

22
对家庭服务机构未公开服务项目、

收费标准和投诉监督电话的行政

处罚

行政执法类

（行政处罚）
唐瑜

流程图 1

23 对经营者销售禁止流通的旧电器

电子产品的行政处罚

行政执法类

（行政处罚）
黄舟

流程图 1

24 对经营者收购禁止流通的旧电器

电子产品的行政处罚

行政执法类

（行政处罚）
黄舟

流程图 1

25
对经营者和旧电器电子产品市场

不配合商务主管部门监督检查的

行政处罚

行政执法类

（行政处罚）
黄舟

流程图 1

26
对经营者未设立销售台账，对销售

情况进行如实、准确记录的行政处

罚

行政执法类

（行政处罚）
黄舟

流程图 1



序号

责任科
室（科
级事业
单位）

履职事项 工作事项名称 工作事项类别 责任人 备注

27

对经营者销售旧电器电子产品时，

未向购买者明示产品质量性能状

况、主要部件维修、翻新等有关情

况的行政处罚

行政执法类

（行政处罚）
黄舟

流程图 1

28 对待售的旧电器电子产品未在显

著位置标识为旧货的行政处罚

行政执法类

（行政处罚）
黄舟

流程图 1

29

对经营者将在流通过程中获得的

机关、企（事）业单位及个人信息

用于与旧电器电子产品流通活动

无关的领域的行政处罚

行政执法类

（行政处罚）
黄舟

流程图 1

30 对旧电器电子产品市场未建立旧

电器电子经营者档案的行政处罚

行政执法类

（行政处罚）
黄舟

流程图 1

31 对经营者未建立旧电器电子产品

档案资料的行政处罚

行政执法类

（行政处罚）
黄舟

流程图 1

32 对经营者收购旧电器电子产品未

对收购产品进行登记的行政处罚

行政执法类

（行政处罚）
黄舟

流程图 1



序号

责任科
室（科
级事业
单位）

履职事项 工作事项名称 工作事项类别 责任人 备注

33 对违反《餐饮业经营管理办法（试

行）》相关规定的行政处罚

行政执法类

（行政处罚）
唐瑜

流程图 1

34 洗染业经营者备案
其他类

（其他行政权力）
唐瑜

流程图 6
法定办结时

限：5个工

作日

承诺办结时

限：1个工

作日

35

推动连锁经营，

负责商业特许经

营相关工作

对特许人不具有 2店 1年资格的行

政处罚

行政执法类

（行政处罚）
王雪颖

流程图 1

36 对企业以外的单位和个人作特许

人的行政处罚

行政执法类

（行政处罚）
王雪颖

流程图 1

37
对特许人首次订立特许经营合同

后超期未向商务主管部门备案的

行政处罚

行政执法类

（行政处罚）
王雪颖

流程图 1



序号

责任科
室（科
级事业
单位）

履职事项 工作事项名称 工作事项类别 责任人 备注

38
对特许人要求被特许人在订立特

许经营合同前支付费用时未按要

求说明的行政处罚

行政执法类

（行政处罚）
王雪颖

流程图 1

39 对特许人未按时报送年度订立特

许经营合同的行政处罚

行政执法类

（行政处罚）
王雪颖

流程图 1

40 对特许人未依法向被特许人披露

相关信息的行政处罚

行政执法类

（行政处罚）
王雪颖

流程图 1

41 商业特许经营备案
其他类

（其他行政权力）
王雪颖

流程图 7
法定办结时

限：10个工

作日

承诺办结时

限：1个工

作日

42
促进指导流通领

域节能降耗减排

和再生资源回收

对商务领域经营者未遵守禁止、限

制使用一次性塑料制品有关规定

的行政处罚

行政执法类

（行政处罚）
黄舟 流程图 1



序号

责任科
室（科
级事业
单位）

履职事项 工作事项名称 工作事项类别 责任人 备注

工作

43
对商务领域有关经营者未按照有

关要求报告一次性塑料制品使用

情况的行政处罚

行政执法类

（行政处罚）
黄舟 流程图 1

44

市场体系

建设科

负责对汽车流通

(含二手车、报废

车)行业进行监督

管理

新车/二手车销售主体备案 其他类 于涛 杨佳心 流程图 8

45
对汽车销售及其相关服务活动的

检查

行政执法类（行政

检查）
于涛 杨佳心 流程图 2

46 汽车置换以旧换新补贴申请 其他类 黄小梅

流程图 9

承诺办结时

限：30个工

作日

47 汽车报废以旧换新补贴申请 其他类 杨佳心

流程图 10

承诺办结时

限：30个工

作日

48
对汽车经营主体违反《汽车销售管

理办法》相关规定的行政处罚

行政执法类（行政

处罚）
于涛 杨佳心 流程图 1

49 二手车交易市场行政确认
行政审批类（行政

确认）
于涛 杨佳心 流程图 11



序号

责任科
室（科
级事业
单位）

履职事项 工作事项名称 工作事项类别 责任人 备注

50 报废机动车回收企业资质认定
行政审批类（行政

许可）
于涛 杨佳心

流程图 12

法定办结时

限：30个工

作日

承诺办结时

限：5个工

作日（市级

初审）

51
对报废机动车回收拆解活动实施

日常监督检查

行政执法类（行政

检查）
于涛 杨佳心 流程图 2

52
对未取得资质认定，擅自从事报废

机动车回收拆解活动的行政处罚

行政执法类（行政

处罚）
于涛 杨佳心 流程图 1

53

对回收拆解企业涂改、出租、出借

或者以其他形式非法转让《资质认

定书》的行政处罚

行政执法类（行政

处罚）
于涛 杨佳心 流程图 1

54

对回收拆解企业未按照要求备案

分支机构、回收拆解企业的分支机

构拆解报废机动车的行政处罚

行政执法类（行政

处罚）
于涛 杨佳心 流程图 1



序号

责任科
室（科
级事业
单位）

履职事项 工作事项名称 工作事项类别 责任人 备注

55

对回收拆解企业违规开具或者发

放《报废机动车回收证明》，或者

未按规定对已出具《报废机动车回

收证明》的报废机动车进行拆解的

行政处罚

行政执法类（行政

处罚）
于涛 杨佳心 流程图 1

56

对回收拆解企业未按照国家有关

规定及时向公安机关交通管理部

门办理机动车注销登记，并将注销

证明转交机动车所有人的行政处

罚

行政执法类（行政

处罚）
于涛 杨佳心 流程图 1

57

对回收拆解企业未在其资质认定

的拆解经营场地内对回收的报废

机动车予以拆解，或者交易报废机

动车整车、拼装车的行政处罚

行政执法类（行政

处罚）
于涛 杨佳心 流程图 1

58

对回收拆解企业未建立生产经营

全覆盖的电子监控系统，或者录像

保存不足 1年的行政处罚

行政执法类（行政

处罚）
于涛 杨佳心 流程图 1

59
对回收拆解企业未按照要求建立

报废机动车零部件销售台账并如

行政执法类（行政

处罚）
于涛 杨佳心 流程图 1



序号

责任科
室（科
级事业
单位）

履职事项 工作事项名称 工作事项类别 责任人 备注

实记录“五大总成”信息并上传信

息系统的行政处罚

60

对回收拆解企业未按照国家有关

标准和规定要求，对报废新能源汽

车的废旧动力蓄电池或者其他类

型储能设施进行拆卸、收集、贮存、

运输及回收利用的，或者未将报废

新能源汽车车辆识别代号及动力

蓄电池编码、数量、型号、流向等

信息录入有关平台的行政处罚

行政执法类（行政

处罚）
于涛 杨佳心 流程图 1

61

对回收拆解企业出售的报废机动

车“五大总成”及其他零部件不符

合相关要求，回收拆解企业将报废

机动车“五大总成”及其他零部件

出售给或者交予《报废机动车回收

管理办法实施细则》第二十八条、

第二十九条规定以外企业处理的

行政处罚

行政执法类（行政

处罚）
于涛 杨佳心 流程图 1



序号

责任科
室（科
级事业
单位）

履职事项 工作事项名称 工作事项类别 责任人 备注

62

外经贸科

负责指导和监督
对外投资、对外
承包工程、对外
劳务合作等对外
经济合作业务

对外劳务合作经营资格核准
行政审批类（行政

许可）

向黎

汪岑

流程图 13

法定办结时

间：20个工

作日

承诺办结时

间：2个工

作日

63
对对外劳务合作经营企业不按规

定缴纳或者补足备用金的行政处

罚

行政执法类

（行政处罚）

向黎

汪岑
流程图 1

64

对以商务、旅游、留学等名义组织

劳务人员赴国外工作、允许其他单

位或者个人以本企业的名义组织

劳务人员赴国外工作、组织劳务人

员赴国外从事与赌博、色情活动相

关的行政处罚

行政执法类

（行政处罚）

向黎

汪岑
流程图 1

65
对未安排劳务人员接受培训，组织

劳务人员赴国外工作、未按规定为

劳务人员购买在国外工作期间的

行政执法类

（行政处罚）

向黎

汪岑
流程图 1



序号

责任科
室（科
级事业
单位）

履职事项 工作事项名称 工作事项类别 责任人 备注

人身意外伤害保险、未按规定安排

随行管理人员的行政处罚

66

对未依法订立劳务合作合同，组织

劳务人员赴国外工作及在国外发

生突发事件时不及时处理、停止开

展对外劳务合作，未对其派出的尚

在国外工作的劳务人员作出安排

的行政处罚

行政执法类

（行政处罚）

向黎

汪岑
流程图 1

67 对对外劳务合作经营企业未依法

履行备案义务的行政处罚

行政执法类

（行政处罚）

向黎

汪岑
流程图 1

68 对对外劳务合作经营企业的监督

检查（含年审）

行政执法类

（行政检查）

向黎

汪岑
流程图 14

69 对外劳务合作备用金核定、收取、动用、

退补、管理等

其他类

（其他行政权力）

向黎

汪岑
无


