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填写查询承诺书

办理查询
现场办理地址：四川省遂宁市中级人民法
院 1号楼 1楼档案室
线上办理：“人民法院在线服务”小程序
经办人：王娇 0825-6162337
法定办结时限：无
承诺办结时限：0.5 个工作日

当事人及诉讼代理人 单位

1.当事人：身份证或其他
有效身份证明
2.法人：法定代表人身份
证+工商登记证明复印件

3.律师：律师执业证+律
所介绍信+当事人委托书
+委托人身份证明复印件

4.代理人:代理人身份证
+当事人委托书+委托人
身份证复印件

1.法院：介绍信+经办人
工作证
2.检察院：介绍信+经办
人工作证
3.公安机关：介绍信+经
办人工作证
4.其他相关单位:介绍信
+经办人工作证

查询诉讼档案

查询诉讼档案流程图

（办公室）
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法定期间内不能判定，先行立案 不予接收材料，不予登

记立案

登记立案 不予立案或不予受理，应当出具书

面裁定，并载明理由

1.现场办理：四川省遂宁市中级人民法院诉讼服务大厅 5 号窗口 经办人：李安 联系电话：0825-3139836

2.邮寄地址：遂宁市河东新区云竹路 2 号遂宁市中级人民法院立案庭

一审案件立案流程图

（立案庭）

现场提交诉讼

材料（诉讼服务

大厅窗口）

邮寄提交诉讼材

料

在线提交诉讼材料（微信小程序

“人民法院在线服务全国版”，选

择一审程序）

当事人可选择以下任一方式提交材料

违法起诉或者不符合法律

规定的；危害国家主权和领

土完整的；危害国家安全

的；破坏国家统一和民族团

结的

对符合法律规定

的起诉、自诉，

资料齐备的；资

料不齐经释明在

指定期限内补充

齐备的

民事、行政起诉 7 天内立案;

执行异议之诉，刑事自诉 15

天内立案;第三人撤销之诉30

天内立案

当事人提供下列材料：1.起诉状（示范文本起诉状）；2.身份证明（1）起诉人、自诉人是自然人的，提交身份证明复印件；起诉人、自诉人

是法人或者其他组织的，提交营业执照或者组织机构代码证复印件、法定代表人或者主要负责人身份证明书；法人或者其他组织不能提供组

织机构代码的，应当提供组织机构被注销的情况说明；（2）委托起诉或者代为告诉的，应当提交授权委托书、代理人身份证明、代为告诉人

身份证明等相关材料；（3）具体明确的足以使被告或者被告人与他人相区别的姓名或者名称、住所等信息；3.与诉请相关的证据或者证明材

料；4.当事人送达地址确认书；5.当事人银行账户结算确认书，可同时提供银行卡复印件（预交诉讼费方提供即可）。
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1.遂宁中院咨询：四川省遂宁市中级人民法院诉讼服务大厅 7、8 号窗口 经办人：彭凌 段富文 联系电话：0825-8093476

2.一审法院邮寄地址：

蓬溪法院：蓬溪县赤城镇映山街 98 号蓬溪法院立案庭 经办人：王宇 联系电话：0825-5489309

大英法院：大英县蓬莱镇卓筒大道 213 号大英法院立案庭 经办人：王希 联系电话：0825-7823804

船山法院：遂宁市船山区物流港兴安路 8 号船山法院立案庭 经办人：刘娇 联系电话：0825-2632325

射洪法院：射洪市涪江大道 6 号射洪法院射洪法院立案庭 经办人：陈敏 联系电话：0825-6783501

安居法院：遂宁市安居区安居大道 278 号安居法院立案庭 经办人：蒋琳 联系电话：0825-8388755

人民法院不予接收，并视情形追

究责任

当事人不服民事、行政一审判决/裁定，可于判决书送达之日起 15 日内、裁定书送达之日起 10 日内选择以下任一方式提交上

诉状；不服刑事判决/裁定，可于收到判决书的第二日起 10 日内、收到裁定书的第二日起 5 日内提交上诉状

现场提交诉讼

材料（原审法院

窗口办理）

邮寄提交诉讼材

料（邮寄至原审

法院）

在线提交诉讼材料（微信小程序

“人民法院在线服务全国版”，选

择二审程序，二审法院）

资料规范、完

整、清晰、案件

在上诉期内

资料不符合要

求，一次性告知

修改、补充资料

涉及危害国家主权和领土完整的；危害

国家安全的；破坏国家统一和民族团结的；

破坏国家宗教政策的；违反法律法规，泄露

国家秘密，损害国家利益的；散布谣言，扰

乱社会秩序，影响社会稳定的；侮辱诽谤他

人，进行人身攻击、谩骂、诋毁的；法律法

规禁止的其他内容

民事、行政案件

上诉人预交上

诉费

在上诉案件管理系统接收且符合二审立案条件的，应于接收

后 2 个工作日内立案；符合例外情形的，至迟在接收后 15

日内完成立案。

二审案件立案流程图

（立案庭）
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执行实施案件办理流程图

（执行局）

金钱、

财产性

权益 有执行线索

终本约谈

有财产

动产/不动产

1.现场办理：四川省遂宁市中级人民法院诉讼服务大厅 12 号窗口 经办人：谢明彦 联系电话：0825-6163154

2.邮寄地址：遂宁市河东新区云竹路 2 号遂宁市中级人民法院立案庭收

划拨

（15 日）

到账登记

案款发放（30日） 结案（6 个月内） 归档

冻结（3日）

确定参考价 拍卖（10 日）

查封（3日）

传统查控结果分析

（10 日）

财产分

类

接收案件

执行通知（10 日）

网络查控（10 日）

网络查控结果分析

（10 日）

无足额

财产
传统查控（10 日）有足额

财产

当事人需提供的资料：

1.申请执行书；2.非辖区内人民法院作出的生效法律文书

需提供生效法律文书副本或经核对无误的生效法律文书

复印件；3.非辖区内人民法院作出的生效法律文书生效证

明；4.申请执行人的身份证明；5.继承人或权利继受人申

请执行的，应提交继承或承受权利的有效证明文件；6.

申请执行人了解的财产线索和相关证据：如在诉讼阶段

已申请财产保全，则需提交财产保全查封清单、保全结

果告知书等；7.其他应当提交的文件或证件。

无

执

行

线

索
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执行立案材料清单

当事人向法院申请执行，应提交下列材料：

（一）申请执行书。

（二）非辖区内人民法院作出的生效法律文书需提供生效

法律文书副本或经核对无误的生效法律文书复印件。

（三）非辖区内人民法院作出的生效法律文书生效证明。

（四）申请执行人的身份证明。

（五）继承人或权利继受人申请执行的，应提交继承或承受

权利的有效证明文件。

（六）申请执行人了解的财产线索和相关证据。如在诉讼阶

段已申请财产保全，则需提交财产保全查封清单、保全结果告知

书等。

（七）当事人银行结算账户确认书。

（八）送达地址确认书。

（九）其他应当提交的文件或证件。
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执行申请书（模板）

申请人：张三，男，汉族，生于 XXXX 年 XX 月 XX 日，

住四川省遂宁市 XXXXXXXXXXX，身份证号码：510XXXXX,

电话：XXXXXXXX。

被申请人：李四，男，汉族，生于 XXXX年 XX月 XX日，

住四川省遂宁市 XXXXXXXXXXX，身份证号码：510XXXXX,

电话：XXXXXXXX。

被申请人：XXXXX 有限责任公司，住所地：XXXXXX，

统一社会信用代码/组织机构代码。

法定代表人：XXXXX。

请求事项：

1、请求人民法院依法采取强制措施，责令上述被申请人履

行 XXX 人民法院（2021）川 09XXX 民初 XX 号民事判决书所

确定的义务，即支付申请本金 XXX元（利息 XXXX元）或履行

XXX行为。

2、执行费由被申请人承担。

事实及理由：

申请人 XX与被申请人 XXXXX纠纷一案，经 XXX人民法

院判决已生效，但上述被申请人仍未履行判决所确定的义务，遂

向法院申请予以执行。

可提供的财产线索：
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XXXXXXXXXXXXX

此致

XXXX人民法院

申请人：

××××年××月××日
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当事人银行结算账户确认书（模板）

案 号

案 由

告 知

事 项

1、为便于当事人及时收到人民法院案款，当事人应当如实提供确切的银行结算

账户。

2、本确认书所称案款指诉讼费用、执行款、调解款等涉案款项。

3、如果提供的银行结算账户不确切，或不及时告知变更后的银行结算账户，致

使案款无法退还或发放的，当事人将自行承担由此可能产生的法律后果。

4、为提高案款退还或发放效率，当事人确认的银行结算账户为本院向其退还或

发放案款的银行结算账户，本院向其退还或发放案款的金额以汇入其银行结算账户的

具体金额为准。当事人银行结算账户确认书和本院向其账户汇入案款的银行凭证构成

其收取案款手续，与其向本院出具的领款凭证具有同等的法律效力。财物制度另有规

定的，依照其规定。

5、当事人确认的银行结算账户适用于一审、二审、再审审查、执行程序。如果

当事人银行结算账户确认需变更的，应当及时书面告知正在办理案件的人民法院并重

新确认变更后的银行结算账户。

当事人

银行账

户信息

户 名（身份证号） 张三 （身份证号：XX ）

收款账号 XXXXXXXXXX

开户银行

（具体网店）

联行号

手机号码 邮编

其他联系方式

当事人

确 认

我已阅读（听明白）本确认书的告知事项，提供了上栏银行结算账户，确认了上

栏银行结算账户，并保证所提供的银行结算账户各项内容是正确的，如在诉讼、执行

过程中银行结算账户发生变更，将及时书面通知法院。

当事人：（签名或者盖章）

注：多个申请人共同申请执行的，需共同签字确认。当事人是公司的，需盖公司公章。

年 月 日
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四川省 XXX人民法院

送达地址、送达方式确认书（模板）

案号 案件案由

当事人类型 □申请执行人 □被执行人 □担保人 □利害关系人

受送达人

（当事人）

证件号码

联系电话

委托诉讼

代理人

证件号码

联系电话

送达地址

确认

1、送达地址： 省 市

2、联系人： 联系电话：

电子送达

方式确认

1、是否同意法院采用电子送达方式向你送达诉讼文书：

同意□ 不同意□

2、请选择适用的电子送达方式（可多选）

□四川法院电子送达平台 □四川微法院

□其他电子送达方式（ ）

电子送达

地址确认

□四川法院电子送达地址确认；

□四川微法院；

□其他电子送达方式：

接受手机短信的号码为：

接收送达的电子邮箱地址为：

告知事项

人民法院送达人员是否向你明确告知了有关送达地址、送达方式确认的

注意事项（具体内容详见《送达地址确认重要事项告知书》）：已告知□

未告知□

签名确认

本人已经认真阅读《送达地址确认重要事项告知书》，清楚知晓我在

本确认书中所确认的送达地址（包括电子送达地址）将适用于本案一审、

二审、执行程序、本人作为再审申请人的审判监督程序以及本人同期参

加的其他审判、执行案件的法律文书送达，也明白因本人确认的送达地

址不准确、送达地址变更未及时书面告知人民法院等将导致的法律后果。

当事人（签名或盖章）： 年 月 日

诉讼代理人（签名或盖章）： 年 月 日

备注
法院电子送达诉讼文书的范围包括民事诉讼中除判决书、裁定书、调解

书等法律文书外的所有诉讼文书。

法院工作人员： 日期： 年 月 日
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送达地址、送达方式确认重要事项告知书

根据《中华人民共和国民事诉讼法》《最高人民法院关于适

用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》《最高人民法院关于

以法院专递方式邮寄送达民事诉讼文书的若干规定》等规定，现

将送达地址、送达方式确认的有关重要事项告知如下：

一、为了充分保障当事人的诉讼权利，提高送达的效率，受

送达人应当如实提供或者确认自己准确的送达地址。

二、受送达人拒绝确认送达地址的，自然人以户籍登记中的

住所地、居民身份证信息中载明的住址或者经常居住地为送达地

址，法人或者其他组织以工商登记或者其他依法登记、备案中的

住所地为送达地址。

三、因受送达人拒不提供送达地址、提供或者确认的送达地

址不准确、送达地址变更未书面告知人民法院、受送达人本人、

同住成年家属或者指定代收人拒绝签收，导致诉讼文书未能被受

送达人实际接收的，直接送达时，适用留置送达，以文书留在该

地址之日为送达之日；邮寄送达时，文书退回之日视为送达之日，

文书退回之日以邮局“改退批条”中的邮戳日期为依据。

四、受送达人在第一审程序中确认的送达地址（包括电子送

达地址），可以作为第二审程序、执行程序及其作为再审申请人

的审判监督程序中的送达地址及送达方式，但受送达人向人民法

院书面变更了送达地址及送达方式的除外。
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当事人在人民法院正在审理的案件中确认的送达地址、送达

方式，可以作为其参与的其他审判、执行案件的送达地址及送达

方式。但当事人在其他审判、执行案件中另行确认了送达地址、

送达方式的除外。

五、受送达人可自愿选择是否同意适用四川法院电子送达平

台、四川微法院以及其他电子送达方式。

六、受送达人需要变更送达地址或送达方式的，应及时向

案件承办法官书面告知。未书面告知，人民法院将按照原送达地

址及送达方式送达诉讼文书，并产生送达的法律效果。


