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遂宁市中级人民法院“四个服务”事项清单
部门（单位）名称：遂宁市中级人民法院

序号
责任科室（科级事业单

位）
履职事项 工作事项名称

工作事

项类别
责任人 备注

1
办公室（主任：张雯雯，副

主任：谢坚）

负 责 档 案

管理工作
查询诉讼档案

公共服

务类（依

申请服

务）

张雯雯

流程图１

法定办结时间：无

承诺办结时间：0.5个工作日。
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序号
责任科室（科级事业单

位）
履职事项 工作事项名称

工作事

项类别
责任人 备注

2
立案庭（庭长：赵曼，副庭

长：漆彦）

依 照 法 律

规定，负责

应 由 人 民

法 院 审 理

的 案 件 的

立案工作

一审案件立案

公共服

务类（依

申请服

务）

赵曼

流程图 2
法定办结时间：《最高人民法院关

于人民法院登记立案若干问题的

规定》相关规定

承诺办结时间：一审案件无涉众、

涉敏感、涉维稳，案件材料齐全，

诉讼标的金额特别小的案件当场

登记立案，其他类型案件法定时

限立案。
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序号
责任科室（科级事业单

位）
履职事项 工作事项名称

工作事

项类别
责任人 备注

3 二审案件立案

公共服

务类（依

申请服

务）

赵曼

流程图 3
法定办结时间：《四川省高级人民

法院关于印发<关于进一步规范

上诉案件流转的立案操作指引

（试行）>的通知》相关规定

承诺办结时间：二审案件立案按

“5个 48小时”案件流转制度执

行。

4
执行局（庭）（局长：赵锋，

副局长：谢明彦）

执 行 中 级

人 民 法 院

第 一 审 发

生 法 律 效

力的判决、

裁 定 以 及

调 解 协 议

中 有 关 财

产的决定

执行实施案件办理

公共服

务类（依

申请服

务）

谢明彦

流程图 4
法定办结时间：180天
承诺办结时间：当事人无异议、

有足额财产可供执行的案件两个

月内执行完毕。
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