
附件 1

部门（单位）名称：遂宁市政务服务管理局

序号
责任科室

（科级事业单位）
履职事项 工作事项名称

工作事项

类别
设定依据（来源） 责任人 备注

1

1.市政务服务和公共

资源交易中心

政务服务科

（负责人：钱帝宇）

1、志愿服务

1.预约服务 其他类 “三定”规定 李 丹
通过政务服务网和“遂心办”APP一键

预约

2
2.咨询引导服务、

帮办代办服务
其他类 “三定”规定 李 丹 即接即办

3
3.投诉举报及办不

成事兜底办服务
其他类 “三定”规定 颜丽华 流程图 1

4 4.延时服务 其他类 “三定”规定 颜丽华
每周六上午 9：00-12：00，节假日不

开展延时服务

5 5.免费复印 其他类 “三定”规定 饶 敏
即接即办。为前来政务服务大厅办事

的企业群众提供免费复印服务

6 6.免费邮寄 其他类 “三定”规定 饶 敏

即接即办。为不能到政务服务大厅现

场领取证照的企业群众提供免费邮

寄服务（仅限不动产窗口、市场监管

窗口、房管窗口）



序号
责任科室

（科级事业单位）
履职事项 工作事项名称

工作事项

类别
设定依据（来源） 责任人 备注

7

2.市政务服务和公共

资源交易中心

工程交易服务科

（负责人：杨永红）

1、国家投资

建设工程项

目交易

1.工程建设项目交

易
其他类

《中华人民共和国招标投标法》

及实施条例

《电子招标投标办法》

国家发改委《公共资源交易平台

管理暂行办法》第二章第八条

杨永红

流程图 2

法定办结时间：无

承诺办结时限：以招标人确定的时间

办结（不低于公告公示要求时间）

8

3.市政务服务和公共

资源交易中心

政府采购服务科

（负责人：舒昕）

1、负责开展

政府采购代

理工作

1.负责开展政府采

购代理工作
其他类

《遂宁市公共服务事项基本目录

（2024年版）》公共资源交易第 1

项;《中华人民共和国政府采购

法》《政府采购货物和服务招标投

标管理办法》《中华人民共和国政

府采购法实施条例》

舒 昕

蒋华龙

李婧雯

流程图 3、4

法定办结时限：无

承诺办结时限：以出让方确定的时间

办结（不低于公告公示要求时间）

9

4.市政务服务和公共

资源交易中心

综合交易服务科

（负责人：蒋佩芸）

1.负责国有

资产（权）

交易

1.国有资产（权）

交易
其他类

国家发改委《公共资源交易平台

管理暂行办法》第二章第八条；

《四川省省直行政事业单位国有

资产处置管理实施办法》；《四川

省企业国有资产交易监督管理办

法》第二章 第（九）条；《企业

国有资产交易操作规则》

蒋佩芸

陈艺玮

杨 峥

流程图 5

法定办结时间：无

承诺办结时限：以出让方确定的时间

办结（不低于公告公示要求时间）



序号
责任科室

（科级事业单位）
履职事项 工作事项名称

工作事项

类别
设定依据（来源） 责任人 备注

10

2、负责国有

土地（矿权）

交易

1.国有土地（矿权）

交易
其他类

《中华人民共和国土地管理法实

施条例》第十八条；国家发改委

《公共资源交易平台管理暂行办

法》第二章第八条；国土资源部

令《招标拍卖挂牌出让国有建设

用地使用权规定》第八条

蒋佩芸

唐永霞

杨 峥

流程图 6

法定办结时间：无

承诺办结时限：以出让方确定的时间

办结（不低于公告公示要求时间）

11
3、负责农村

产权交易
1.农村产权交易 其他类

《国务院办公厅关于引导农村产

权流转交易市场健康发展的意

见》第三点第（十）条；《四川省

农村产权流转交易标准化规范化

建设实施方案》第二点（一）第

一条；《遂宁市农村产权交易管理

暂行办法》

蒋佩芸

陈艺玮

唐永霞

各县（市、

区）分中心

流程图 7

法定办结时间：无

承诺办结时限：以出让方确定的时间

办结（不低于公告公示要求时间），

该事项由县（市、区）分中心办理

12
4、负责其他

交易
4.其他交易 其他类 “三定”规定

陈艺玮

唐永霞

13

5.市政务服务和公共

资源交易中心

综合科

（负责人：周铃）

1、办理企业

社保CA数

字证书

1.办理企业社保

CA数字证书
其他类

《关于设立重大项目服务专区和

为企服务专区的通知》（遂政数发

〔2022〕27号）

蒋玮杰

何 惠

席 靓

承诺办结时间：即办

申请材料：营业执照复印件+经办人

身份证复印件加盖公司鲜章

办理地址：遂宁市政务中心三楼企业

综合服务中心惠企政策服务专窗

（咨询电话：0825-2322642）
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责任科室

（科级事业单位）
履职事项 工作事项名称

工作事项

类别
设定依据（来源） 责任人 备注

14
2、惠企政策

咨询
1.惠企政策咨询 其他类

《关于设立重大项目服务专区和

为企服务专区的通知》（遂政数发

〔2022〕27号）

蒋玮杰

席 靓

市政务企业综合服务中心惠企政策

服务专窗

（咨询电话：0825-2322642）

15
3.、惠企政策

线下受理

1.线下惠企政策专

窗受理、分类转办
其他类

《关于设立重大项目服务专区和

为企服务专区的通知》（遂政数发

〔2022〕27号）

蒋玮杰

席 靓

市政务企业综合服务中心惠企政策

服务专窗

（咨询电话：0825-2322642）

16
4、惠企政策

意见收集

1.线下惠企政策改

进、诉求服务
其他类

《关于设立重大项目服务专区和

为企服务专区的通知》（遂政数发

〔2022〕27号）

蒋玮杰

席 靓

市政务企业综合服务中心惠企政策

服务专窗

（咨询电话：0825-2322642）

17
5、企业服务

绿卡

1.企业服务绿卡服

务
其他类

《遂宁市重点企业（重大项目）

“服务绿卡”管理办法（试行）》的

通知（遂政数发〔2023〕42号）

蒋玮杰

何 惠

市政务企业综合服务中心惠企政策

服务专窗

（咨询电话：0825-2322642）

18
6、涉企审批

帮办代办

1.线下涉企审批帮

办代办服务
其他类

《关于设立重大项目服务专区和

为企服务专区的通知》（遂政数发

〔2022〕27号 ）

蒋玮杰

席 靓

市政务企业综合服务中心惠企政策

服务专窗

（咨询电话：0825-2322642）


